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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CUIABA - MT

RESOLUGAO NORMATIVA N2 03/2024/CME/CUIABA-MT

Fixa normas para a oferta da Educagdo Bdsica, em suas etapas e
modalidades, na Unidade Educacional do Sistema Municipal de

Ensino de Cuiaba/MT.

O Conselho Municipal de Educag¢do de Cuiaba — CME/Cuiaba-MT, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei n2 5.354, de 09 de novembro de 2010, em cumprimento as disposicdes contidas na
Constituicdao Federal, de 05 de outubro de 1988, arts. 205, 206 e 209 e nos §§ 1° e 2° do art. 211, na
LDB — Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, na Lei n? 5.289, de 30 de dezembro de 2009, no
Regimento Interno do CME/Cuiaba-MT e por decisdo da 132 Sessdo Ordinaria do Conselho Pleno do

CME/Cuiaba-MT do dia 03 de julho de 2024, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fixar normas para o Credenciamento da Unidade Educacional, Autorizacdo e Renovacdo de
Autorizagao para oferta da Educacdo Basica, em suas diferentes etapas e modalidades, bem como as
diretrizes para mudangas e desativagao do funcionamento da Unidade Educacional do Sistema
Municipal de Ensino de Cuiaba/MT, com a finalidade de garantir a regularidade na oferta educacional

de qualidade.

Art. 22 O Sistema Municipal de Ensino de Cuiabd/MT é constituido pelos seguintes érgdos e
estabelecimentos de ensino:

| - Secretaria Municipal de Educacao;

Il - Conselho Municipal de Educacao;

Il - Férum Municipal de Educacéo;

IV - Unidades Educacionais de Educacgao Infantil e Ensino Fundamental, criadas e mantidas pelo Poder

Publico Municipal;
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V - Unidades Educacionais de Educacao Infantil, criadas e mantidas pela iniciativa privada, com ou

sem fins lucrativos.

Art. 32 O funcionamento regular das Unidades Educacionais que integram o Sistema Municipal de
Ensino de Cuiabd/MT para ofertarem a Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, fica
condicionado ao Credenciamento da Unidade Educacional e Autorizacdo para oferta da Educacdo
Basica, em suas etapas e modalidades.

Paragrafo unico. Para garantir a continuidade da oferta regular da Unidade Educacional, a
mantenedora ou o dirigente escolar deve instruir processo de Renovagao de Autorizagdo no prazo

estabelecido por esta Resolugao Normativa.

Art. 42 Todos os processos constantes desta Resolugdo Normativa devem ser solicitados mediante
requerimento preenchido e encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT:

| - Pelo dirigente escolar, em se tratando da rede publica do Sistema Municipal de Ensino de

Cuiaba/MT;
Il - Pela SME/Cuiaba-MT na forma do art. 41 constante nesta normativa;
lll - Pelo responsavel legal da mantenedora quando tratar-se de Unidade Educacional privada do
Sistema Municipal de Ensino de Cuiaba/MT.

Paragrafo Unico. O requerimento constante do caput deste artigo deve conter a identificacdo da
mantenedora e da mantida com seus respectivos enderecos e o objeto da solicitacdo, conforme os

modelos constantes nos anexos:

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO DA UNIDADE EDUCACIONAL

Art. 52 O Credenciamento da Unidade Educacional é o ato regulamentar, de carater unico e
permanente, emitido pelo CME/Cuiaba-MT, que consiste na sua integracdo ao Sistema Municipal de
Ensino de Cuiab3d/MT, constatando sua organizacdo juridica e condi¢cbes administrativas e de
infraestrutura, com base na legislacdo vigente e nas normas emanadas por esta Resolucdo Normativa.
Paragrafo Unico. O Credenciamento da Unidade Educacional tera validade durante todo o periodo de

seu funcionamento regular, em observancia as normas vigentes emanadas pelo CME/Cuiaba-MT.
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Art. 62 O Credenciamento da Unidade Educacional publica ou privada deve ser instruido via processo,

consonante com os seguintes requisitos:

§ 12 Em se tratando de Unidade Educacional publica:

| - Do Dirigente Escolar:

a) requerimento encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, conforme o art. 42 desta Resolucdo
Normativa e anexo |;

b) Ato de Nomeagao vigente publicado em Didrio Oficial.

Il -Da Unidade Educacional:

a) documento de constituicdo: cépia do ato legal que cria a Unidade Educacional;

b) quadro indicativo da oferta da Unidade Educacional, contendo:

1. indicagdo das etapas e modalidades da Educacdo Basica pretendidos;

2. periodo de atendimento: (parcial ou integral);

3. regime de implanta¢do (imediato ou gradativo);

4. capacidade de atendimento (numero de alunos, de turnos e turmas).

c) Alvara de Localizagdo e Funcionamento vigente emitido pelo 6rgdao municipal;

d) Alvara Sanitdrio vigente emitido pelo 6rgao municipal;

e) Alvard de Seguranca contra incéndio e panico vigente emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar;

f) Parecer Técnico assinado por Engenheiro Civil ou Arquiteto, comprovando as condi¢des de
acessibilidade, de estrutura fisica, da rede elétrica e hidrdulica para o funcionamento regular da
Unidade Educacional, conforme as normas técnicas vigentes estabelecidas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

g) Termo de Compromisso relativo ao estado de conserva¢do do mobilidrio e dos materiais didaticos-
pedagoégico para o funcionamento da Unidade Educacional, conforme a etapa e modalidade
pretendida, assinado pelo seu dirigente ou responsavel legal;

h) Termo de Compromisso relativo ao estado de conservacdo das instalaces e dos equipamentos de
laboratdrios disponibilizados para as atividades pedagodgicas, conforme a etapa e modalidade
pretendida, assinado pelo dirigente ou responsdavel legal da Unidade Educacional.

§ 22 Em se tratando de Unidade Educacional privada:

| - Da Mantenedora:
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a) requerimento do responsavel legal da mantenedora encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-
MT, conforme o art. 42 desta Resolu¢dao Normativa;

b) documento atualizado de inscricdo da mantenedora no Cadastro de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda — CNPJ, contendo o registro do nome empresarial, do nome de fantasia e da atividade
econdmica em educacgao;

c) documentos de constituicdo da empresa:

1. Contrato Social registrado na Junta Comercial do Estado, no caso das instituicdes societarias e
individuais com fins lucrativos, constando a denominacdo da mantida e a indicacdo do responsavel
legal pela mantenedora;

2. Estatuto vigente registrado no Cartério, quando for cooperativa, sociedade an6nima e entidades
sem fins lucrativos, constando a denominac¢do da mantida e a indica¢do do responsavel legal pela
mantenedora.

d) documentos de idoneidade do responsavel pela mantenedora, mediante certiddes negativas:

1. Do Tribunal Regional Federal da 12 Regido (a¢des criminais);

2. Do Tribunal de Justica de Mato Grosso (a¢Ges criminais).

Il -Da Unidade Educacional:

a) sem prejuizo dos outros que forem encaminhados, incluir os documentos constantes das alineas
“b” a “h” do inciso Il do §12 deste artigo;

b) documento de qualificacdo do dirigente da Unidade Educacional: curriculum vitae simplificado,

acompanhado do certificado de titulagdao em nivel superior.

CAPITULO Il
DA AUTORIZAGCAO

Art. 72 A Autorizacdo para oferta da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, constitui o ato
regulamentar de carater temporario, emitido pelo CME/Cuiaba-MT, que comprova se as condicGes
pedagdgicas para o funcionamento da atividade-fim em educacdo na Unidade Educacional cumprem
com os requisitos previstos nesta normativa.

Paragrafo unico. A Autorizacdo para a oferta da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, tera

vigéncia de até 05 (cinco) anos.
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Art. 82 A instrucdo do processo de Autorizacdo para oferta da Educacdo Bdsica, em suas etapas e

modalidades, da Unidade Educacional publica ou privada deve conter:

| - Requerimento dirigido a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, conforme o art. 42 desta Resolucdo
Normativa e anexo Il.

Il - Escrituracdo Administrativa:

a) descricdo da modalidade de escrituracdo educacional e de arquivo, conforme a Resolucdo
Normativa n2 06/2012/CME/Cuiabd, ou sua substitutiva;

b) indicacdo da etapa e modalidade da Educacdo Bésica pretendida;

c) data do inicio de funcionamento das etapas e modalidades da Educac¢do Basica a serem ofertadas;

d) forma de implantacdo: imediata ou gradativa;

e) previsdo de atendimento: nimero de salas, turnos de funcionamento, nimero de turmas por ano,
nuimero de estudantes por sala;

f) quadro do corpo docente com indicagdao da habilitagdo profissional exigida e area de atuagao;

g) relacdo nominal da equipe gestora e da equipe técnica-administrativa com indicacdo da qualificacao
profissional, sendo o diretor com nivel superior, coordenador com habilitacdo em Pedagogia e o
secretario escolar com, no minimo, o ensino médio.

lIl - Projeto Politico Pedagdgico — PPP, elaborado de acordo com a Base Nacional Comum Curricular —
BNCC, as Diretrizes Curriculares Nacionais de Educacdo, as politicas municipais de educacao, as
orientacOes e as normativas vigentes emitidas pelo CME/Cuiaba-MT, respeitando os sujeitos das
aprendizagens, de acordo com a oferta da Educac¢do Basica, contendo, no minimo:

a) Missdo, Visdo, Principios e Caracterizacdo da Unidade Educacional;

b) Bases Legais, Fundamentacdo Tedrica e Pratica Pedagdgica, contemplando:

1. os Temas Contemporaneos Transversais;

2. as concepcOes de crianca e estudante, alunos, aprendiz conforme a etapa e modalidade

pretendidas;

os objetivos das etapas e modalidades pretendidas;

as diretrizes curriculares e a descricdao da metodologia da acao pedagdgica;

a Educacdo Inclusiva;

3.
4.
5.
6.

a Educacdo Integral;

e 2 - - - - :
Rua Diogo Domingos Ferreira, 265. Bairro Bandeirantes
ch!ALEAA CEP 78.010-090 — Cuiabad-MT

Fone: (65) 3614-4322/3614-4320

CNPJ 17.753.743/0001-35
cme.cuiaba.mt.gov.br

E-mail: cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br



mailto:cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br

—\

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CUIABA - MT

7. a avalicdo da aprendizagem.

c) Matriz Curricular deve conter a distribuicdo da carga horaria em consonancia com as especificidades
de cada etapa e modalidade da Educacdo Basica;

d) Calendario Escolar que deve identificar o periodo inicial e final do ano letivo com respectivas
legendas coloridas;

e) projetos e programas desenvolvidos na Unidade Educacional;

f) Plano de Agdo, considerando as dimensdes pertinentes ao trabalho da gestdo educacional no
processo de implementacdo do PPP, em seus aspectos administrativos, pedagdgicos e da
comunidade educacional, entre outros;

g) carimbo e assinatura do dirigente escolar e coordenador pedagdégico, quando publica, e do
responsavel legal pela mantenedora, dirigente escolar e coordenador pedagdgico, quando privada,
ambos com indicacdo de local e data de aprovacdo do PPP no final do documento.

IV - Regimento Escolar — regulamenta o PPP, normatizando a organizacao curricular, pedagdgica,
administrativa e disciplinar da Unidade Educacional, assim como as relagdes entre seus diversos
segmentos constitutivos, devendo conter, no minimo, os seguintes itens:

a) identificacdo da Mantenedora e da Unidade Educacional: nome, endereco completo, CNPJ, e-mail,
telefone;

b) regime de funcionamento: turno e horario de funcionamento, nimero de turmas, nimero de alunos
por turma;

c) critérios para a matricula e enturmacao;

d) transferéncia escolar: especificar o periodo e condi¢cbes em que podem ocorrer;

e) frequéncia educacional: especificar as condi¢Ges exigidas e as formas de registro;

f) regras de convivéncia social dos segmentos: direitos e deveres do corpo docente, técnico-
administrativo e discente;

g) em se tratando de Unidade publica, especificar as atribuicdes do Conselho Deliberativo da Unidade
Educacional — CDUE;

h) disposicdes gerais;
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i) carimbo e assinatura do dirigente escolar, quando publica, e do responsavel legal pela mantenedora
e dirigente escolar quando privada, ambos com indicacdo de local e data de aprovagao do
Regimento Escolar no final do documento.

Paragrafo Unico. Em se tratando das Unidades Educacionais publicas, a Autorizagao para a oferta da

Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, dar-se-a em Unico processo que contemple a forma

de oferta, apresentando as especificidades de cada etapa e modalidade pretendida, e tramitard em

conformidade com as disposi¢Ges desta Resolugdao Normativa.

Art. 92 A sistematizagao dos documentos relativos ao PPP e ao Regimento Escolar deve estar em

conformidade com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

CAPITULO IV
DA RENOVAGAO DE AUTORIZAGCAO

Art. 10. A Renovacgdo de Autorizacdo é o ato regulamentar emitido pelo CME/Cuiaba-MT, de carater
tempordrio, que comprova se as condi¢cdes pedagdgicas para a oferta da Educagdo Basica em suas
respectivas etapas e modalidades, como também se a organizacdo juridica, administrativa e de
infraestrutura da Unidade Educacional continuam atendendo aos requisitos da legislagdo vigente.
§ 12 Para garantir a continuidade do funcionamento regular da Unidade Educacional, o responsavel
legal pela mantenedora ou dirigente escolar devera solicitar a Renovacdo de Autorizacdo para oferta
da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, 180 (cento e oitenta) dias antes de findar o prazo
do ato vigente.
§ 22 A Renovacdo de Autorizacdo para oferta da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, da
Unidade Educacional terd vigéncia de até 05 (cinco) anos.
Art. 11. A instrucdo do processo de Renovagao de Autorizacao para garantir a continuidade da oferta
da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, da Unidade Educacional publica ou privada devera
conter:

|-  Requerimento dirigido a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, conforme o art. 42 desta Resolugdo

Normativa e anexo lll;
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Il - Codpia dos atos regulamentares de Credenciamento da Unidade Educacional, de Autorizacdo ou
Renovacgdo de Autorizagdo para oferta da Educagdo Bdsica, nas suas etapas e modalidades;

Il - Documento atualizado de inscricdo da mantenedora no Cadastro de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ, quando privada devera conter o registro do nome empresarial,
do nome de fantasia e da atividade econémica em educacao;

IV- documentos de constituicdo da empresa, conforme estebelece a alinea c, inciso |, § 22 do art.
62 desta normativa, quando se tratar de Unidade Educacional privada:

V- Alvara de localizagdo e funcionamento vigente emitido pelo érgao municipal;

VI - Alvard sanitdrio vigente emitido pelo érgao municipal;

VIl - Alvara de seguranca contra incéndio e panico vigente emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar;

VIII - Parecer Técnico assinado por Engenheiro Civil ou Arquiteto, comprovando as condi¢des de
acessibilidade, de estrutura fisica, da rede elétrica e hidraulica para o funcionamento regular
da Unidade Educacional, conforme as normas técnicas vigentes estabelecidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

IX- Termo de Compromisso relativo ao estado de conservacdao do mobilidrio e dos materiais
didaticos-pedagégico para o funcionamento da Unidade Educacional, conforme a etapa e
modalidade pretendida, assinado pelo seu dirigente ou responsavel legal;

X -  Termo de Compromisso relativo ao estado de conservacgao das instalagdes e dos equipamentos
de laboratérios disponibilizados para as atividades pedagdgicas, conforme a etapa e
modalidade pretendida, assinado pelo dirigente ou responsavel legal da Unidade Educacional;

Xl - Escrituragao Administrativa:

a) descricdo da modalidade de escrituracdo educacional e de arquivo, conforme a Resolugdo
Normativa n2 06/2012/CME/Cuiab3, ou sua substitutiva;

b) indicacdo da etapa e modalidade da Educacdo Basica ofertada;

c) previsdo de atendimento: numero de salas, turnos de funcionamento, numero de turmas por ano,
numero de estudantes por sala;

d) quadro do corpo docente com indicacdo da habilitacdo profissional exigida e drea de atuacao;

e 2 - - - - :
Rua Diogo Domingos Ferreira, 265. Bairro Bandeirantes
ch!ALEAA CEP 78.010-090 — Cuiabad-MT

Fone: (65) 3614-4322/3614-4320

CNPJ 17.753.743/0001-35
cme.cuiaba.mt.gov.br

E-mail: cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br



mailto:cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CUIABA - MT

e) relacdo nominal da equipe gestora e da equipe técnica-administrativa com indicacdo da qualificacdo
profissional, sendo o diretor com habilitagio minima em nivel superior, coordenador com
habilitacdo minima em Pedagogia e o secretario escolar com, no minimo, o ensino médio.

Xll - Projeto Politico Pedagogico — PPP, elaborado de acordo com inciso Ill do art. 82 constante nesta
Resolucdo Normativa, devendo ainda acrescentar o diagndstico atualizado das praticas
pedagogicas e do aprendizado dos educandos, conforme a demanda de oferta, com o devido
mapeamento dos problemas que interferem tanto no processo de ensino e aprendizagem como
na gestao administrativa e pedagogica da Unidade Educacional;

XIll - Regimento Escolar — regulamenta o PPP, elaborado de acordo com inciso IV do art. 82 constante
nesta Resolucdo Normativa;

XIV - Cépia da ata de aprovacdo do Projeto Politico Pedagdgico — PPP e Regimento Escolar, devidamente
assinada pela comunidade escolar;

XV - Relatério da prestacdao do Censo Escolar (situagdo do aluno) do ultimo ano letivo emitido pelo
Instituto Nacional de Estudo e Pesquisa Educacionais Anisio Teixeira — INEP.

§ 12 O PPP e o Regimento Esolar da Unidade Educacional devem ser sistematizados em conformidade

com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

§ 22 Em se tratando das Unidades Educacionais publicas, a Renovacdo da Autorizacdo para a oferta da

Educacgao Basica, em suas etapas e modalidades, dar-se-a em Unico processo que contemple a forma

de oferta, apresentando as especificidades de cada etapa e modalidade pretendida, e tramitara em

conformidade com as disposi¢cdes desta Resolu¢dao Normativa.

CAPITULO V
DAS MUDANCAS

Art. 12. Havendo mudanca de endereco da sede da Unidade Educacional, a mantenedora deverd

instruir o processo com os seguintes documentos:

| - requerimento encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba, conforme o art. 42 desta normativa e
anexo |V;

Il - Atos Regulamentares vigentes da Unidade Educacional;

Il - Alvard de localizacdo e funcionamento vigente emitido pelo 6rgao municipal;
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IV - Alvara sanitdrio vigente emitido pelo érgdo municipal;

V - Alvara de segurancga contra incéndio e panico vigente emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar;

VI - Parecer Técnico assinado por Engenheiro Civil ou Arquiteto, comprovando as condices de
acessibilidade, de estrutura fisica, da rede elétrica e hidraulica para o funcionamento regular da
Unidade Educacional, conforme as normas técnicas vigentes estabelecidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Paragrafo unico. O processo de mudan¢a de enderegco da Unidade Educacional seguird o mesmo

tramite processual de Credenciamento da Unidade Educacional constante nesta Resolugao Normativa.

Art. 13. Havendo mudan¢a de denominag¢ao da Unidade Educacional, a mantenedora deve instruir

processo com os seguintes documentos:

|- requerimento encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, conforme o art. 42 desta Resolugdo
Normativa e anexo V, constando a indicacdo da antiga e a nova denominacao;

Il - Atos Regulamentares vigentes da Unidade Educacional;

Il - documento atualizado de inscricdo da mantenedora no Cadastro de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ, contendo o registro do nome empresarial, do nome de fantasia e
da atividade econdmica em educacao;

IV - justificativa da denominacdo escolhida, explicitando o motivo;

V- Alvara de localizagdo e funcionamento emitido pelo érgdao municipal, constando a nova
denominacao.

§ 12 Posterior ao protocolo no CME/Cuiaba-MT, o processo da Unidade Educacional serd encaminhado

ao assessor técnico designado pela Secretaria Executiva deste Orgdo Colegiado para andlise e

elaboracdo da Informacao Técnica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, para continuidade do tramite

processual.

§ 22 Havendo irregularidades que devem ser sanadas, o processo da Unidade Educacional sera

devolvido com a Informacdo Técnica orientando as devidas adequacgées, no prazo maximo de 10 (dez)

dias e devolug¢do ao CME/Cuiaba-MT para que seja reanalisado no prazo maximo de 03 (trés) dias, para

continuidade do tramite processual.
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Art. 14. Havendo mudanca de mantenedora, definida como sendo a alteracdo do numero do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, o responsavel legal pela mantenedora deve instruir o processo com
os seguintes documentos:

|- requerimento do responsavel legal pela mantenedora encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-
MT, constando a indicacdo da antiga e a nova mantenedora, conforme o art. 42 desta Resolucdo
Normativa e anexo VI;

Il - Atos Regulamentares vigentes da Unidade Educacional;

Il - documento atualizado de inscricdo da mantenedora no Cadastro de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ, constando o registro do nome empresarial, o nome de fantasia e a
atividade econémica em educacdo;

IV - documentos de constituicdo da empresa:

a) Contrato Social atualizado e registrado na Junta Comercial do Estado, no caso das instituicoes
societarias e individuais com fins lucrativos, constando a denomina¢dao da mantida e a indica¢do do
responsavel legal pela mantenedora;

b) Estatuto vigente atualizado e registrado no Cartdrio, quando for cooperativa, sociedade anénima e
entidades sem fins lucrativos, constando a denominag¢do da mantida e a indicacdo do responsavel
legal pela mantenedora.

§ 12 Posterior ao protocolo no CME/Cuiaba-MT, o processo da Unidade Educacional sera encaminhado

ao assessor técnico designado pela Secretaria Executiva deste Orgdo Colegiado para andlise e

elaboracao da Informacgao Técnica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, para continuidade do tramite

processual.

§ 22 Havendo irregularidades que devem ser sanadas, o processo da Unidade Educacional serd

devolvido com a Informacdo Técnica orientando as devidas adequacgdes, no prazo maximo de 10 (dez)

dias e devolugdo ao CME/Cuiaba-MT para que seja reanalisado no prazo maximo de 03 (trés) dias, para

continuidade do tramite processual.

Art. 15. A mantenedora da Unidade Educacional com atos regulamentares vigentes no CME/Cuiaba-
MT devera instruir os processos de mudancgas constantes nos artigos anteriores e protocolar no

CME/Cuiaba-MT, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.
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Art. 16. Apds a publicacdo do ato pelo CME/Cuiaba-MT com as alteragdes operadas nos arts. 12, 13 e
14, a mantenedora ou o dirigente da Unidade Educacional solicitante deve fazer imediatamente as

adequacdes em todos os documentos regulares da respectiva Unidade.

CAPITULO VI
DA AMPLIACAO DE OFERTA

Art. 17. A Unidade Educacional publica que possuir ato regulamentar vigente para oferta da Educacao
Basica e que pretenda ofertar etapas e modalidades distintas das contempladas no ato regulamentar
deverad solicitar Ampliacdo de Oferta.

§ 12 Ampliacdo de Oferta é o aditamento ao ato regulamentar vigente de Autorizacao ou de Revovacgao
de Autorizagdo, emitido pelo CME/Cuiaba-MT, que permite a inclusdo de etapa e modalidade
pretendida, via processo, encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT.

§ 22 A Unidade Educacional deverd instruir o processo nos termos dos arts. 82 e 92 desta Resolucdo
Normativa, com os documentos institucionais — Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar, nos
guais se incluam as especificidades das etapas e modalidades pretendidas, devendo acrescentar ainda
os atos regulamentares vigentes da Unidade Educacional.

§ 32 O ato regulamentar sera publicado em Diario Oficial contemplando as etapas e modalidades
pretendidas a serem ofertadas pela Unidade Educacional publica, mantendo o periodo de vigéncia do
ato regulamentar corrente de Autorizacdao ou Renovacdo de Autorizagdo para oferta da Educagao

Basica.

CAPITULO VII
DA DESATIVACAO DE UNIDADE EDUCACIONAL

Art. 18. A desativagao do funcionamento da Unidade Educacional, devidamente credenciada e
autorizada, podera ocorrer:

| - por decisdo da mantenedora, entendida como voluntaria;

Il - por determinacao da autoridade competente, entendida como compulsdria.

Paragrafo unico. A desativacdo do funcionamento da unidade educacional devera ocorrer em carater

total e definitivo.
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Art. 19. A mantenedora da Unidade Educacional com atos regulamentares vigentes no CME/Cuiaba-

MT devera instruir e encaminhar o processo de desativagao voluntdria total e definitiva, constituido

de:

I - requerimento, conforme estabelece art. 42 desta Resolugdao Normativa e anexo VII;

Il - cépia dos atos regulamentares da Educacgdo Basica para comprovacao dos prazos de vigéncia;

[l - justificativa;

IV - decreto de extingdo, ou documento similar, quando unidade educacional publica;

V - coépia da ata de reunido de comunica¢do aos educandos/estudantes, pais ou responsaveis, quanto
a desativacao;

VI- Termo de Compromisso que oficialize a transferéncia do acervo documental para a SME/Cuiaba-
MT, assinado e carimbado pelo responsavel legal ou dirigente escolar.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do representante legal da Unidade Educacional expedir a

documentacdo escolar, em tempo habil, para assegurar aos educandos/estudantes a continuidade dos

estudos.

Art. 20. O processo de desativacao do funcionamento da Unidade Educacional seguira o mesmo
tramite processual de Autoriza¢do para oferta da educac¢ado basica.

§ 12 O acervo documental sera recolhido durante o processo de visita técnica e arquivado pelo setor
especifico da SME/Cuiab3d-MT, constatando a regularidade documental no Relatério Técnico,
observadas todas as cautelas legais e normativas, principalmente aquelas quanto ao resguardo dos
direitos dos educandos/estudantes envolvidos.

§ 22 Apds publicagdo do Ato de Desativagdao do funcionamento da Unidade Educacional, o processo
deverd ser devolvido para a mantenedora, visando seu arquivamento.

§ 32 A desativacdo voluntaria definitiva e total implicard na revogacao formal dos atos regulamentares

da Unidade Educacional.

Art. 21. A desativagdo compulsdria de Unidade Educacional respeitara todos os direitos dos envolvidos,
mormente ao contraditério e a ampla defesa, previstos na legislacdo vigente, revogando

automaticamente os atos regulamenatares da Unidade Educacional.
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CAPITULO VIII
DO TRAMITE PROCESSUAL

Art. 22. Os processos de Credenciamento da Unidade Educacional, de Autorizacdo e de Renovacdo de

Autorizacao das etapas e modalidades da Educagao Basica, bem como das mudangas de endereco da

sede, mantenedora, denominacao, desativacdo do funcionamento da Unidade Educacional serdo

protocolados no CME/Cuiaba-MT, contendo as documentacdes normatizadas por esta Resolucdo.

§ 12 Os processos de Credenciamento da Unidade Educacional publica e privada e de Autoriza¢do para

a oferta da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, deverdo tramitar simultaneamente.

§ 22 Os processos protocolados no CME/Cuiaba-MT ndo garantem a Unidade Educacional a

regularizacdo da oferta da Educacdo Basica, ressalvando-se que o requerente legal somente receberd

o ato regulamentar da oferta pretendida apds a conclusdo da tramitagdo processual na forma da lei,

com a obtencdo do respectivo ato publicado em Didrio Oficial Eletronico.

§ 32 Ao receber o processo da Unidade Educacional, o protocolo do CME/Cuiaba-MT devera:

| - Identificar o objeto de solicitacao;

Il - Conferir se constam no processo todas as documentac¢des exigidas por esta normativa;

lIl - Conferir se as paginas estdao devidamente numeradas e rubricadas pela Unidade Educacional;

IV - Conceder o comprovante de recebimento do processo, impresso em duas vias, uma para a
Unidade Educacional e a outra acrescentada no final dos autos, com a respectiva numeracao,
constando a quantidade de pdginas, a data e a assinatura do protocolo;

V- Os processos protocolados de Credenciamento da Unidade Educacional, de Autorizacdo e de
Renovacdo de Autorizacdo das etapas e modalidades da Educacdo Basica, bem como os de
mudanca de endereco da sede e desativacdao do funcionamento da Unidade Educacional serao
encaminhados a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT para as deliberagdes cabiveis;

VI- Os processos de mudancas de denominacdao e mantenedora da Unidade Educacional serdo
encaminhados ao assessor técnico designado pela Secretaria Executiva do CME/Cuiaba-MT para
analise e elaboracdo de informacdo técnica, de acordo com as disposi¢cdes contidas nos §§ 12 e 22

dos artigos 13 e 14 desta normativa;
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§ 42 A Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, apds receber o processo devidamente protocolado, o
encaminhara, conforme objeto de solicitagao, via oficio, diretamente ao setor responsdvel pela sua
andlise da SME/Cuiaba-MT, conforme estabelece o Regimento Interno — SME/Cuiaba-MT,

prevalecendo o nimero do protocolo CME/Cuiaba-MT durante toda sua tramitagao.

Art. 23. Ao receber o processo da Unidade Educacional, o setor responsdvel pela sua analise da

SME/Cuiaba-MT devera recibar o oficio do CME/Cuiaba-MT, com data e rubrica, para proceder:

|- Analise documental do processo conforme sua natureza, em concordancia com a legislacdo
vigente;

Il - Apds analise documental do processo, caso cumpra os requisitos, a realizacdo da Visita Técnica a
Unidade Educacional;

Ill - Elaboracdo de Relatdrio Técnico — SME/Cuiaba-MT, contendo a andlise documental e sua

constatacdo registrada na Visita Técnica.

Art. 24. A andlise documental do processo da Uniadade Educacional devera ser realizada pelo Assessor
Pedagodgico designado pelo setor responsavel da SME/Cuiaba-MT, no prazo maximo de 20 (vinte) dias:
Paragrafo Unico. Caso o processo cumpra os requisitos constantes nesta Resolu¢cdo Normativa, ele

seguira para a realizacdo da Visita Técnica na Unidade Educacional.

Art. 25. A Visita Técnica na Unidade Educacional deverd ser realizada no prazo maximo de 20 (vinte)
dias apds a conclusao da analise documental, conforme estabelece esta normativa:

§ 12 Para os processos de Credenciamento e mudanca de endereco da sede da Unidade Educacional,
de Renovacgao de Autoriza¢do para oferta da Educagdo Basica, em suas etapas e modalidades, a visita
técnica serd realizada pelo Assessor Pedagdgico responsavel pela analise do processo e 01 (um) Técnico
Especializado (Engenheiro civil ou Arquiteto) designado pelo setor responsavel da SME/Cuiaba-MT.

§ 22 A Visita Técnica para o Credenciamento e a mudanca de endereco da sede da Unidade Educacional
tem o objetivo de informar ao CME/Cuiaba-MT se a Unidade Educacional atende a legislacdo
pertinente, fornecendo dados que comprovem a organizacdo juridica da mantenedora e as condicdes

fisicas e administrativas da Unidade Educacional.
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§ 32 A Visita Técnica para a Autorizacdo das etapas e modalidades da Educacao Bdsica objetiva oferecer
ao CME/Cuiaba-MT informacgdo contemplando dados que comprovem as condi¢des pedagdgicas para
o funcionamento das etapas e modalidades de Educacdo Bdsica a ser autorizada, relatando o
cumprimento dos requisitos previstos nesta Resolu¢ao Normativa.
§ 42 A Visita Técnica para a Renovacao de Autorizacdo das etapas e modalidades da Educacdo Basica

contemplard os objetivos contidos nos §§ 22 e 32 deste artigo.

Art. 26. O Relatorio Técnico — SME/Cuiaba-MT devera ser elaborado no prazo maximo de 10 (dez) dias

apos a data da realizacdo da Visita Técnica, paginado, rubricado, com data e assinatura, e inserido na

ordem ao processo, conforme estabelece:

|- pelo Assessor Pedagdgico e pelo Técnico Especializado (Engenheiro civil ou Arquiteto) da
SME/Cuiaba-MT quando se tratar de processos de Credenciamento da Unidade Educacional, de
Renovacdo de Autorizacdo e de mudancas de endereco da Unidade Educacional;

Il - Pelo Assessor Pedagdgico da SME/Cuiab3d-MT quando se tratar de processos de Autorizag¢do da
oferta da Educacdo Bésica em suas etapas e modalidades.

Paragrafo Unico. Caso o processo cumpra os requisitos estabelecidos pelo objeto de solicitac3o, a

SME/Cuiaba-MT o encaminhard ao CME/Cuiab3d-MT, com o respectivo Relatério Técnico —

SME/Cuiaba-MT, datado, numerado, rubricado, assinado e acrescentado ao final dos autos.

Art. 27. Havendo irregularidades para serem sanadas, o processo podera ser devolvido a Unidade
Educacional pelo setor responsavel da SME/Cuiaba-MT com o Relatério Técnico contendo as
orientacdes necessarias quanto ao atendimento da especificidade do pleito e as suas devidas
adequacdes, no prazo maximo de 20 (vinte) dias para devolucdo a SME/Cuiaba-MT.

Paragrafo Unico. Posterior ao retorno do processo da Unidade Educacional, o mesmo devera ser
reanalisado no prazo maximo de 05 (cinco) dias para elaboracdo do Relatério Técnico, de acordo com

as disposicOes editadas no artigo anterior, com encaminhamento ao CME/Cuiaba-MT.

Art. 28. Ao receber o processo da SME/Cuiaba-MT, o protocolo do CME/Cuiaba-MT devera verificar se
as paginas estdo devidamente numeradas e rubricadas, acrescentar uma pagina de encaminhamento

ao Assessor Técnico designado pela Secretaria Executiva do CME/Cuiaba-MT ao final do processo.
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Paragrafo tnico. Caberd ao Assessor Técnico proceder de acordo com a legislacdo vigente a analise

do processo da Unidade Educacional com a elaborag¢do da Informacgdo Técnica — CME/Cuiaba-MT.

Art. 29. A Assessoria Técnica do CME/Cuiabad-MT, a vista do Relatdrio Técnico - SME/Cuiaba-MT e
comprovacdao documental dos autos, em conformidade com os requisitos previstos nesta Resolucao
Normativa, emitird, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a Informacdo Técnica - CME/Cuiaba-MT.

§ 12 Caso o processo cumpra os requisitos constantes nesta normativa, este deverd ser encaminhando

com a Informacgdo Técnica a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via protocolo, com as devidas indicagGes,

na forma:

|- Os processos das Unidades Educacionais publicas que contemplam as etapas de Educacao Infantil
e Ensino Fundamental serdo distribuidos ao Conselho Pleno para o(a) Conselheiro(a) Relator(a)
pertencente a Camara de Educac¢do Infantil do Conselho Municipal de Educacdo de Cuiabd —
CEI/CME/Cuiaba-MT ou a Camara de Ensino Fundamental, Legislacdo e Normas do Conselho
Municipal de Educa¢do de Cuiabd — CEFLN/CME/Cuiaba-MT;

Il - Os processos das Unidades Educacionais publicas que contemplam a etapa de Educacdo Infantil,
Ensino Fundamental e Ensino Fundamental na modalidade Educa¢dao de Jovens e Adultos - EJA
serdo distribuidos ao Conselho Pleno para o(a) Conselheiro(a) Relator(a) pertencente a
CEFLN/CME/Cuiaba-MT;

lIl - Os processos das Unidades Educacionais publicas que contemplam a etapa de Ensino Fundamental
e Ensino Fundamental na modalidade Educacdo de Jovens e Adultos - EJA serdo distribuidos na
CEFLN/CME/Cuiaba-MT;

IV - Os processos das Unidades Educacionais publicas e privadas que contemplam a etapa de Educacao
Infantil serdo distribuidos na Camara de Educacao Infantil do Conselho Municipal de Educacado de
Cuiabd — CEI/CME/Cuiaba-MT.

§ 22 Havendo irregularidades para serem sanadas, o processo podera ser devolvido a Unidade

Educacional, com a Informacao Técnica, contendo as orientacdes para as devidas adequacdes, no prazo

maximo de 20 (vinte) dias para devolu¢do a CME/Cuiabd para que seja reanalisado, no prazo maximo

de 05 (cinco) dias e conclusdo da Informacdo Técnica, para continuidade do tramite processual.
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Art. 30. O ndo cumprimento da diligéncia processual, em qualquer fase de sua andlise, de qualquer
objeto de solicitagdo pela mantenedora ou dirigente da Unidade Educacional, no prazo pré-fixado, para
o devido saneamento, implicara no seu retorno, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a Presidéncia do
CME/Cuiab3, via protocolo, para as deliberagdes cabiveis.

Paragrafo unico. O responsavel pela analise do processo da Unidade Educacional devera elaborar o
Retatoério Técnico ou a Informagdo Técnica, conforme o ambito de sua competéncia, no prazo
estebelecido pelo caput, anexando as documenta¢Ges comprobatdrias com todas as indicagdes e

intervencoes efetuadas, datado, numerado, rubricado, assinado e acrescentado ao final dos autos.

Art. 31. A Presidéncia do CME/Cuiaba-MT encaminhara o processo da Unidade Educacional por meio
de Despacho a Presidéncia do Pleno ou as respectivas Presidéncias da CEI/CME/Cuiaba-MT ou da

CEFLN/CME/Cuiaba-MT, com vista a analise e deliberacbes cabiveis.

Art. 32. No ambito do Conselho Pleno ou das respectivas Camaras do CME/Cuiaba-MT, o processo da

Unidade Educacional sera distribuido ao Conselheiro Relator, designado pelo referido Presidente.

|- Apos receber o processo, caberd ao Conselheiro Relator proceder com sua andlise e deliberacoes
de acordo com as normas estabelecidas pela legislagdo vigente e o Regimento Interno do
CME/Cuiab3a-MT.

Il - Caso o processo cumpra os requisitos constantes nesta normativa, com a sua devida aprovacao
em sessdo colegiada, este devera ser encaminhando com o seu respectivo Parecer a Presidéncia
do CME/Cuiaba-MT, via protocolo, para as delibera¢des cabiveis.

Il - O processo da Unidade Educacional poderd ser diligenciado de acordo com a decisao colegiada,
na forma de Despacho, contendo as orientacdes necessarias quanto ao atendimento da
especificidade do pleito e as suas devidas adequagdes, fixando o prazo maximo de retorno, e
encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via protocolo.

IV - Apds o cumprimento da diligéncia, o processo da Unidade Educacional retornara a Presidéncia do
CME/Cuiaba-MT, via protocolo, para atender a tramitac¢do indicada na decisdo colegiada.

V - E facultado ao Conselheiro Relator a solicitacdo de Visita Técnica a Unidade Educacional, com
indicacdo de composicdo de comissao, via portaria interna, contendo o objetivo e acdo a ser

desenvolvida, estabelecida no despacho aprovado na respectiva sessdo colegiada.
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§ 12 A deliberacdo favordvel, com o deferimento ao pleito da respectiva sessdo colegiada do

CME/Cuiaba-MT, serd emitida em ato regulamentar e publicado no Diario Oficial Eletrénico.

§ 29 Caberd a sessdo colegiada do CME/Cuiaba-MT cessar o tramite do processo da Unidade

Educacional no caso de deliberagao desfavoravel, por meio de Parecer contendo o indeferimento ao

pleito, encaminha-lo a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via protocolo do CME/Cuiaba-MT:

|- A Unidade Educacional devera instruir novo processo para a regularizacdo de sua oferta
educacional, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

Il- O CME/Cuiaba-MT respeitard todos os direitos dos envolvidos no processo, mormente ao
contraditdrio e a ampla defesa, previstos na legislacao vigente.

Il - O CME-Cuiaba-MT encaminhara a cépia do Parecer e documentos comprobatérios quanto a

decisdo ao Ministério Publico de Mato Grosso.

Art. 33. Apds a conclusdo do processo da Unidade Educacional, no dmbito das respectivas Camaras e
do Conselho Pleno do CME/Cuiaba-MT, o mesmo sera encaminhado via despacho, assinado pelos seus

Presidentes, a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via protocolo, para os procedimentos cabiveis.

Art. 34. Caso necessario, a mantenedora ou dirigente escolar, em qualquer fase processual de
diligéncia, podera solicitar dilacdo de prazo, até 72 (setenta e duas) horas antes de finalizar o prazo
fixado para devolucdo do processo da Unidade Educacional, requerida via oficio ao 6rgdo que
demandou a agao, contendo a justificativa e os documentos comprobatérios, cabendo ao responsavel

legal delegado pelo érgdo competente SME ou CME/Cuiaba-MT prover a devida deliberagéo.

Art. 35. Em hipdtese alguma as folhas poderdao ser retiradas e substituidas dos autos, apenas

acrescentadas ao final, devidamente paginadas, vistadas e assinadas.

CAPITULO IX
PROCESSOS SOBRESTADOS

Art. 36. O sobrestamento é a suspensao tempordria do processo da Unidade Educacional quando este
apresentar entraves no seu tramite, cujo saneamento dependa de outro Processo ou pendéncias que

necessitam de outras deliberacdes.
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§ 12 O sobrestamento se dard mediante manifestacdo deliberada em sessao colegiada, devidamente
instruido por meio de despacho, devendo ser encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via
protocolo, para atender a solicitacdo demandada.

§ 22 Os processos ficarao sobrestados pelo periodo estabelecido pelo Conselheiro Relator, findo o

gual devera ser devolvido ao conselheiro para manifestacdo final.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. A Unidade Educacional que estiver devidamente regularizada recebera do CME/Cuiaba-MT o
Selo - CME/Cuiaba-MT, certificando a legalidade quanto a oferta da Educacdo Basica, contendo os atos

regulamentares e as datas de vigentes, para ser fixado em local visivel.

Art. 38. Fica prorrogada automaticamente a temporalidade do ato regulamentar de Credenciamento
ou de Renovacdo de Credenciamento da Unidade Educacional publica ou privada vigente a partir da
data de publica¢ao desta normativa.

§ 12 O ato regulamentar prorrogado tera validade durante todo o periodo de funcionamento regular
da Unidade Educacional publica ou privada pertencente ao Sistema Municipal de Ensino de Cuiaba/MT,
em observancia as normas vigentes emanadas pelo CME/Cuiaba-MT.

§ 22 A Unidade Educacional que ficar 1 (um) ano com o ato regulamentar de Autorizacdo ou Renovacao
de Autorizacdo para oferta da Educacdao Basica vencido, sem processo em tramite solicitando sua
Renovacgdo sera descredenciada por meio de ato préprio do CME/Cuiaba-MT, com comunicagdo ao

Ministério Publico.

Art. 39. A mantenedora ou o dirigente escolar da Unidade Educacional com o(s) ato(s)
regulamentar(es) vencido(s) deve instruir e encaminhar processo de Credenciamento da Unidade
Educacional e Autorizagdo para a oferta da Educacdo Basica, em suas etapas e modalidades, visando a
sua regularizacdo no Sistema Municipal de Ensino de Cuiaba/MT, no prazo maximo de 180 (cento e

oitenta) dias, nos termos desta Resolu¢cdo Normativa.
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Paragrafo unico. O descumprimento quanto ao prazo fixado pelo caput deste artigo, acarretara na

baixa do(s) respectivo(s) registro(s) ativo(s) do banco de dados do CME/Cuiaba-MT, com a chancela do

Conselho Pleno, consolidada por meio de publicacdo de ato préprio do CME/Cuiab3-MT.

Art. 40. O ato regulamentar expedido pelo CME/Cuiaba-MT, em qualquer periodo, pode ser cassado
pelo poder publico competente, apds a garantia, nos termos da legislacao vigente, do tramite de todas
as fases processuais, sobretudo o direito ao contraditéorio e a ampla defesa pelo mantenedor ou

dirigente escolar.

Art. 41. O CME/Cuiaba-MT podera conceder, em carater excepcional, a Unidade Educacional publica,

o ato regulamentar provisorio de funcionamento das atividades educacionais quando da abertura de

nova Unidade Educacional, com prazo maximo de 02 (dois) anos de vigéncia.

§12 A Secretaria Municipal de Educacdo de Cuiaba — SME/Cuiaba-MT devera encaminhar o processo

em uma Unica via, com paginas numeradas e rubricadas, no prazo de até 120 (cento e vinte) dias apds

o inicio das atividades pedagdgicas;

§ 22 O pleito do ato provisdrio deverad ser solicitado por meio de requerimento préprio assinado pelo

representante legal da SME/Cuiaba-MT, instruido conforme o que estabelece:

|- requerimento encaminhado a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, conforme o art. 42 desta Resolugdo
Normativa;

Il - documento de constituicao: cdpia do Ato Legal que cria a Unidade Educacional;

[Il - guadro indicativo da oferta da Unidade Educacional:

a) indicagdo das etapas e modalidades da Educac¢do Basica pretendidos;

b) forma de oferta (parcial ou integral);

c) previsdo de inicio de funcionamento;

d) regime de implantacdo (imediato ou gradativo).

e) capacidade e previsdo de atendimento (nimero de alunos, de turnos e turmas).

IV - Parecer Técnico assinado por Engenheiro Civil ou Arquiteto, comprovando as condicdes de
acessibilidade, de estrutura fisica, da rede elétrica e hidrdulica para o funcionamento regular da
Unidade Educacional, conforme as normas técnicas vigentes estabelecidas pela Associacdo

Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
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V - Termo de Compromisso relativo ao estado de conservagao do mobiliario e dos materiais didaticos-
pedagdgico para o funcionamento da Unidade Educacional, conforme a etapa e modalidade
pretendida, assinado pelo responsavel legal;

VI - Termo de Compromisso relativo ao estado de conservagao das instalagdes e dos equipamentos de
laboratdrios disponibilizados para as atividades pedagégicas, conforme a etapa e modalidade
pretendida, assinado pelo responsavel legal da Unidade Educacional;

VII - quadro do corpo docente com indicagdao da habilitagao profissional exigida e area de atuagao;

VIl - relacdo nominal da equipe gestora, acrescentada dos respectivos Atos de Nomeacao vigentes
publicados em Diario Oficial, e da equipe técnica-administrativa, com indicacdo da qualificacdo
profissional, sendo o diretor com nivel superior, coordenador com habilitagdo em Pedagogia e
o secretario escolar com, no minimo, o ensino médio;

IX-  descricdo da modalidade de escrituracdo educacional e de arquivo, conforme a Resolucao
Normativa n2 06/2012/CME/Cuiaba, ou sua substitutiva.

§ 32 Antes do término da vigéncia dos atos concedidos, o dirigente da Unidade Educacional deverd

protocolar os processos de Credenciamento da Unidade Educacional e de Autoriza¢do para a oferta da

Educacgao Basica, em suas etapas e modalidades, de acordo com os dispositivos estabelecidos por esta

Resolugdao Normativa.

Art. 42. Em carater excepcional, a Unidade Educacional publica podera ofertar etapas e modalidades

em salas anexas, definida como espaco fisico fora do seu perimetro destinado ao atendimento

educacional devidamente regulamentado pelo CME/Cuiab3-MT.

§ 12 Caso a Unidade Educacional realize oferta de etapas e modalidades em salas anexas, devera fazer

constar em seu Projeto Politico Pedagodgico:

a) a demanda comprovada, de acordo com a caracterizacdo e a identidade da populacdo beneficiada;

b) garantia de recursos humanos e financeiros para o atendimento e acompanhamento pedagégico;

c) descricdo dos espacos fisicos e das instalacdes adequados ao atendimento e funcionamento da
etapa e modalidade ofertada.

d) acompanhamento pedagdgico da Unidade Educacional sede através de cronograma de

atendimento.
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§ 22 Compete a Unidade Educacional sede se responsabilizar pela guarda, organizacdo da escrituracao
escolar, arquivo da documentac¢ao dos estudantes, bem como a emissao de documentos dos mesmos,

de acordo com o ato legal da oferta em questao.

Art. 43. Nao se considera mudanca de denominagao da Unidade Educacional publica a alteragdo na
sua nomenclatura relativa ao nivel, etapa, modalidade ou outra forma que o estabelecimento oferta a
educacao.

Paragrafo Unico. Caso ocorra, a SME/Cuiaba-MT deve encaminhar oficio ao Conselho informando a
decisdo com justicativa, anexando o ato publicado ou outro documento combrobatdrio para as

deliberagdes cabiveis da Presidéncia do CME/Cuiaba-MT.

Art. 44. Havendo reforma ou ampliacdo que implique em deslocamento dos discentes, em parte ou na
sua totalidade, a Unidade Educacional regularizada deve encaminhar documento oficializando e
justificando a decisdo ao CME/Cuiaba-MT, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias antes de se efetivar
a mudanca, anexando Parecer Técnico assinado por Engenheiro Civil ou Arquiteto, comprovando as
condicOes de acessibilidade, de estrutura fisica, da rede elétrica e hidraulica para o funcionamento
regular do novo local, conforme as normas técnicas vigentes estabelecidas pela Associa¢do Brasileira

de Normas Técnicas — ABNT.

Art. 45. Toda Unidade Educacional, publica e privada em funcionamento regular ou irregular fica
sujeita a supervisao, fiscalizagdo e avalia¢do realizada pelo Sistema Municipal de Ensino, nos termos

da legislacdo vigente.

Art. 46. O CME/Cuiaba-MT devera utilizara de todos os meios legais para que a Unidade Educacional
gue ndo atender o que dispde nesta Resolucdo cumpra com a legislacdo vigente.

§ 12 As Unidades Educacionais serdo notificadas pelo CME/Cuiaba-MT para regularizacdo de sua oferta
em um prazo maximo de 90 (noventa) dias.

§ 22 O ndo atendimento a solicitacdo de regulariza¢do diligenciada pelo CME/Cuiaba-MT implicara no
encaminhamento dos documentos com informacgdes essenciais para o Ministério Publico, com vistas

as providéncias cabiveis.
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Art. 47. Apds a aprovagao do processo da Unidade Educacional, todas as decisGes favoraveis em
conformidade com esta Resolugdao Normativa que demandarem publicagdo no Diario Oficial Eletrénico
serdo encaminhadas a Presidéncia do CME/Cuiaba-MT, via protocolo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias para as deliberagGes cabiveis.

Paragrafo unico. A publicidade da decisdo colegiada dos atos regulamentares do CME/Cuiaba-MT sera
identificada através de numeracdo sequencial, seguido do ano civil de sua expedicao, com a expressao:
"RESOLUCAONS _ /  /CME/CUIABA-MT", contendo o nome da Unidade Educacional, nome

empresarial e numero do CNPJ da mantenedora bem como o enderego de ambas.

Art. 48. Fica garantida a continuidade de tramitagdo dos processos protocolados no CME/Cuiaba-MT,
ndo podendo os mesmos serem devolvidos a Unidade Educacional, sem o julgamento do mérito,

devendo proceder sua andlise e deliberagdes pela resolucdo anterior.

Art. 49. Compete ao Conselho Pleno nos termos regimentais estabelecidos pelo CME/Cuiaba-MT

deliberar sobre os casos ndo previstos nesta Resolu¢ao Normativa.

Art. 50. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando na integra a
Resolucdo Normativa n2 01/2020/CME/Cuiaba, de 05 de agosto de 2020, e a Resolugdo Normativa n?
03/2021/CME/Cuiabd, de 21 de dezembro de 2021.
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REGISTRADA,

Homologo

CUIABA

PREFEITURA

ALE
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PUBLICADA,

CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 08 de julho de 2024.

Andréa dos Santos
Presidente do CME/Cuiabd-MT

Edilene de Souza Machado
Secretaria Municipal de Educacdo de Cuiaba-MT

Rua Diogo Domingos Ferreira, 265. Bairro Bandeirantes
CEP 78.010-090 — Cuiabad-MT

Fone: (65) 3614-4322/3614-4320

CNPJ 17.753.743/0001-35

cme.cuiaba.mt.gov.br

E-mail: cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br

25


mailto:cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br

W

[AE

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CUIABA - MT

ANEXO |
(Credenciamento da Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n2 ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 o Credenciamento da Unidade Educacional.

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)
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ANEXO 1l
(Autorizacdo para a oferta da Educacdo Basica, na etapa e modalidade pretendida)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n? ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 a Autorizacdo para a oferta da Educacdo Bdsica, etapa

(*), na modalidade (**).

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)

(*): deve escolher conforme a oferta pretendida:
» Educagdo Infantil;
> Ensino Fundamental;
> Educacdo Infantil e Ensino Fundamental.

(**): deve escolher conforme a modalidade pretendida, caso oferte:
> Educacédo de Jovens e Adutos — EJA;

> Educagdo Basica do Campo;
> Educacéo Especial.
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ANEXO Il
(Renovacdo de Autorizacdo para a oferta da Educacdo Basica, na etapa e modalidade oferecida, da
Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n2 ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 a Renovacdo de Autorizacdo para a oferta da Educacdo Basica

oferecida pela Unidade Educacional, etapa (*), na modalidade

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)

(*): deve escolher conforme a oferta pretendida:
> Educacéo Infantil;

» Ensino Fundamental;
> Educacdo Infantil e Ensino Fundamental.

(**): deve escolher conforme a modalidade pretendida, caso oferte:
> Educacgdo de Jovens e Adutos — EJA;

> Educacédo Basica do Campo;
> Educagdo Especial.
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ANEXO IV
(Mudanga de endereco da sede da Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagao de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n? ,vem

respeitosamente solicitar de V.S5.2 a Mudanca de endereco da sede da Unidade Educacional, do

endereco localizado na para 0 endereco situado na

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)
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ANEXO V
(Mudanga de denominagdo da Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n? ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 a Mudanca de denominacdo da Unidade Educacional para

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)
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ANEXO VI
(Mudanca de mantenedora da Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n? ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 a Mudanca de mantenedora da Unidade Educacional para

(nome da Mantenedora), inscrita no CNPJ n2

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)
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ANEXO VII
(Desativacdo do funcionamento de atividade da Unidade Educacional)

LOGO DA UNIDADE EDUCACIONAL

lImo.(a) Sr.(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cuiaba/MT
(Nome do(a) Presidente)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do responsavel legal da mantenedora ou dirigente

escolar), portador (a) do CPF n? , responsavel legal pela Unidade Educacional

(nome da Unidade Educacional), situada na

(endereco completo), mantida por (nome da Mantenedora), localizada na

(endereco completo) e inscrita sob CNPJ n? ,vem

respeitosamente solicitar de V.S.2 a Desativacao definitiva do funcionamento de atividade da Unidade

Educacional.

Cuiaba-MT, de de

(Carimbo e assinatura)
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