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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE CUIABA

RESOLUCAO NORMATIVA N° 03/2021/CME/CUIABA

DispGe sobre a mudanca de rito processual estabelecido pela
Resolugéo Normativa n® 01/2020/CME/Cuiabé, de 05 de agosto
de 2020, que fixa normas para o Credenciamento da Unidade
Educacional e a AutorizagZo para a oferta da Educacio Baésica,
em suas etapas e modalidades, no Sistema Municipal de Ensino
de Cuiaba/MT.

O Conselho Municipal de Educaco de Cuiaba-MT — CME/Cuiab4, no uso de suas atribui¢des
legais conferidas pela Lei n° 5.354, de 09 de novembro de 2010, tendo em vista a ResolugZio
Normativa n° 01/2020/CME/Cuiab4, e,

Considerando que a Resolucdo Normativa n° 01/2020/CME/Cuiaba ndo contemplou a parte de

tramitacBo processual que compete a Secretaria Municipal de Educagio de Cuiabd —
SME/Cuiabs;

Considerando que a SME/Cuiabé € parte do Sistema Municipal de Ensino de Cuiaba/MT, tendo

suas competéncias definidas no contexto da Educacso;

Considerando que o Regimento Interno da SME/Cuigbd mantém, em suas coordenadorias,

competéncias € agdes a serem executadas com as Unidades Educacionais do Sistemna Municipal
de Ensino de Cuiaba/MT;

Considerando que os processos de regularizacdo das Unidades Educacionais piblicas e
privadas dependem da colaboragio existente entre o CME e SME — Cuiaba, com objetivo de

proporcionar olhares e competéncias educacionais complementares do Sistema Municipal de
Ensino de Cuiabj; e,

Por decisdo da Reunifio Ordinéria da Plenaria do dia 04 de outubro de 2021.

Resolve:
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Art. 1° Regulamentar a mudan¢a do rito processual entre CME/Cuiabd ¢ SME/Cuiabad dos
processos de Credenciamento da Unidade Educacional e suas renovagdes, de Autorizacgo das
etapas e/ou modalidades da Educagdo Bésica e suas renovacdes, bem como das mudangas de
endereco e de desativag@io da Unidade Educacional, estabelecidos pela ResolugZo Normativa n®
01/2020/CME/Cuiabé. '

Art. 2° Os processos de Credenciamento da Unidade Educacional, de Autorizacéo das etapas e/ou
modalidades da Educacio Bésica e suas renovagdes, bem como das mudangas de enderego e de
desativac@o da Unidade Educacional, somente serfo protocolados no CME/Cuiaba contendo todas

as documentagdes normatizadas pela Resolugdo Normativa n® 01/2020/CME/Cuiaba.

§ 1° Ao receber o processo, 0 protocolo do CME/Cuiabé devera:

1. Identificar o objeto de solicitacéo;

2. Conferir se constam todas as documentacdes solicitadas na referida normativa;

3. Conferir se as paginas estfo devidamente numeradas e rubricadas pela Unidade Educacional;

4. Dar o recebimento do processo, impresso em duas vias, uma para a Unidade Educacional e
outra para o0 CME/Cuiab, com a respectiva numeragio, constando a quantidade de paginas,
a data e a assinatura do protocolo.

5. Identificar a natureza processual, conforme o objeto de solicitagdo, e acrescentar uma pagina
de encaminhamento & Presidéncia do CME/Cuiaba ou ao Assessor Técnico do Conselho, com
anuéncia da Secretaria Executiva do CME/Cuiab4, a0 final do processo, datada, rubricada e
carimbada pelo protocolo.

§ 2° O processo protocolado no CME/Cuiaba n&o garante 4 Unidade Educacional 2 regularizacio

da oferta da Educag#o Bésica, ressalvando-se que a mesma somente receberé o Ato Regulamentar

da oferta pretendida, apds a conclus&o da tramitagio processual na forma da lei, com 2 obtenc&o
do respectivo ato publicado em Diario Oficial Eletrdnico.

§ 3° A Presidéncia do CME/Cuiab4, apds receber o processo, o encaminhard, via oficio,

diretamente ao setor responsavel da SME/Cuiabé pela anslise do mesmo, conforme Regimento

Interno/SME, prevalecendo o nimero do protocolo CME/Cuiabé durante toda sua tramitacdo.

Rua Diogo Domingos Ferreira, 265 — Bairro Bandeirantes — Cuiabi — MT — CEP 78 010 090
Fone3313-3043
E-mail: cme.educacao@sme.cuiaba.mt.gov.br

CUIABA

LPREEBIFURAN




T et T

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE CUIABA

Art. 3° Ao receber o processo, o setor responsdvel pela sua andlise da SME/Cuiaba devera
acrescentar uma pagina ao final do mesmo com o comprovante de recebimento datado, rubricado
e carimbado, de acordo com a legislacéio vigente, para proceder:

1. Andlise documental do processo conforme sua natureza;

2. Ap6s andlise documental do processo, realiza¢éo da Verificagéo in loco;

3. Elaboracio de Relatério Técnico — SME/Cuiab4, contendo a constatagZo documental na

Verificacdo in loco.

Art. 4° A anilise documental do processo deverd ser realizada pelo Assessor Pedagdgico
designado pelo setor responsavel da SME/Cuiabé, no prazo méximo de 15 (quinze) dias:

§ 1° Caso o processo cumpra Os requisitos constantes na Resolu¢do Normativa n°
01/2020/CME/Cuiabd, o0 mesmo seguira para a realizacdo da Verificagfo in loco na Unidade
Educacional.

§ 2° Havendo irregularidades para serem sanadas, o processo poderé ser devolvido a Unidade
Educacional, com o documento, datado, assinado e carimbado pelo responsavel da SME/Cuiabéa e
acrescentado no final do processo, contendo as orientacGes para as devidas adequagdes, no prazo
méximo de 20 (vinte) dias para devolug@o & SME/Cuiaba, tendo em vista a reandlise processual,

no prazo maximo de 05 (cinco) dias, e continuidade do trAmite processual.

Art. 5° A Verificaggo in loco deverd ser realizada no prazo méaximo de 20 (vinte) dias, apés a
concluso dos procedimentos estabelecidos pelo art. 4° e seus pardgrafos desta Resolucéo:

§ 1° Para os processos de Credenciamento da Unidade Educacional e suas renovacdes e de
mudancas de endereco da Unidade Educacional, tendo em vista a natureza dos mesmos, conforme
estabelece o § 2° deste artigo, a verificacfo sera realizada pelo Assessor Pedagdgico responsavel
pela andlise do processo e 01 (um) Técnico Especializado da Diretoria de
Infraestrutura/DIFE/SME, designado pelo setor responsavel da SME/Cuiaba.

§ 2° A Verificacdo in loco para o Credenciamento da Unidade Educacional e suas renovagdes €
para a mudanca de endereco da Unidade Educacional tem o objetivo de informar ao CME/Cuiaba
se a Unidade Educacional atende 2 legislag@o pertinente, fornecendo dados que comprovem a

organizacdo juridica da mantenedora e as condi¢des fisicas e administrativas da Unidade
Educacional.
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§ 3° A Verificagdo in loco para a Autorizagdo das etapas e/ou modalidades da Educacgo Bésica e
suas renovagdes objetivam oferecer 20 CME/Cuiaba informagio contemplando dados que
comprovem as condi¢des pedagbgicas para o funcionamento das etapas e/ou modalidades de

Educacso Basica 2 ser autorizada, relatando o cumprimento dos requisitos previstos na Resolugéo
Normativa n° 01/2020/CME/Cuiaba.

Art. 6° O Relatério Técnico — SME/Cuiabé devera ser elaborado no prazo méximo de 10 (dez)
dias, apds a data da realizagéo da Verificacgo in loco, datado, assinado e carimbado pelo seu
responsavel.

§ 1° Havendo irregularidades para serem sanadas, o processo podera ser devolvido 2 Unidade
Educacional, com o referido documento, contendo as orientacdes para as devidas adequagdes, no
prazo méaximo de 20 (vinte) dias para devolugio & SME/Cuiabé, tendo em vista a reandlise
processual, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, e continuidade do trémite processual.

§ 2° Caso 0 processo cumpra oS Fequisitos estabelecidos pelo objeto de solicitagdo, a SME/Cuiaba
o encaminhard ao CME/Cuiabd, com o respectivo Relatério Técnico — SME/Cuiabé, datado,

assinado e carimbado, com as novas paginas que foram acrescidas 20 mesmo, devidamente

numeradas, datadas e rubricadas.

Art. 7° O nio cumprimento da diligéncia de qualquer objeto de solicitacdo, no prazo pré-fixado,
para o devido saneamento, implicaré na cessagao de tramite processual, por decurso do prazo, €
cabera ao Assessor Pedagdgico da SME/Cuiabé, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, elaborar o
documento com o respectivo indicativo e encaminhé-lo ao setor responséavel da SME/Cuiaba que

o enviaré 2 Presidéncia do CME/Cuiaba para as deliberagdes cabiveis.

Art. 8° Ao receber o processo da SME/Cuiabd, o protocolo do CME/Cuiabé devera verificar se as
paginas estio devidamente numeradas e rubricadas, acrescentar uma pagina de encaminhamento
20 Assessor Técnico com anuéncia da Secretaria Executiva do CME/Cuiabd 20 final do processo,
datada, rubricada e carimbada.

Parigrafo tnico. Caberd ao Assessor Técnico proceder, de acordo com 2 legislagio vigente,

analise do processo com a elaboracdo da Informagéo Técnica — CME/Cuiabé.
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Art. 9° A Assessoria Técnica do CME/Cuiabg, a vista do Relatdrio Técnico - SME/Cuiaba e
comprovacdo documental dos autos, em conformidade com os requisitos previstos na Resolucio
Nommativa n° 01/2020/CME/Cuiabé, emitird, no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a Informac&o
Técnica - CME/Cuiaba.

§ 1° Caso o processo cumpra 0s requisitos constantes na respectiva normativa, 0 mesmo serd
encaminhando com a Informagiio Técnica & Presidéncia do CME/Cuiabd que o enviard &
respectiva Camara, para andlise e parecer sobre o objeto da solicitagfo.

§ 2° Havendo irregularidades para serem sanadas, o processo podera ser devolvido a Unidade
Educacional, com o referido documento, contendo as orientacdes para as devidas adequagdes, no
prazo maximo de 20 (vinte) dias para devolugdo & CME/Cuiabé para que seja reanalisado, no

prazo maximo de 035 (cinco) dias, dando continuidade ao tridmite processual.

Art. 10 O n&o cumprimento da diligéncia de qualquer objeto de solicitagdo, no prazo pré-fixado,
para o devido saneamento, implicaré na cessag@o de trAmite processual, por decurso do prazo, e
cabera ao Assessor Técnico do CME/Cuiab4, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, elaborar o

documento com o respectivo indicativo e encaminhé-lo & Presidéncia do CME/Cuiaba para as

deliberacGes cabiveis.

Art. 11. No &mbito da respectiva Camara, o Presidente distribuiré o processo ao Conselheiro
Relator.

§ 1° Apds receber o processo, o Conselheiro Relator poderé diligencia-lo por meio de despacho
da respectiva Cémara.

§ 2° A Unidade Educacional deve responder 2 diligéncia a0 CME/Cuiab4, no prazo méximo de 20
(vinte) dias, mediante registro de protocolo, devendo ser anexado ao processo.

§ 3° E facultado ao Conselheiro Relator a solicitag&o de nova Verifica¢go in loco.

§ 4° Apds o cumprimento da diligéncia, o processo retorna ao Conselheiro Relator para nova
analise e posterior apreciagdo pela Cémara.

§ 6° Havendo decisdo desfavoravel, caberd a respectiva Cimera cessar o trimite processual,
devendo & Unidade Educacional instruir, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, novo processo

para a regularizagfo de sua oferta educacional, com cépia do parecer encaminhada 20 Ministério
Pablico.
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Art. 12. Havendo Parecer favoravel da respectiva Camara do CME/Cuiabé serd emitido o ato

regulamentar e publicado no Didrio Oficial Eletrdnico.

Art. 13. Em qualquer fase processual, em hipdtese alguma, as folhas deverdo ser retiradas e/ou

substituidas do mesmo, apenas acrescentadas ao final, devidamente paginadas, vistadas e
assinadas.

Paragrafo dinico. O nio cumprimento acarretard na devolugdo imediata ao local que originou o

encaminhamento para as devidas adequacées.

Art. 14. Os processos regulamentares que j& tramitam no CME/Cuiabd seguirfio o seu fluxo de

acordo com a Resolug@io Normativa n° 01/2020/CME/Cuiabs.

Art. 15. Esta Resoluc#o entra em vigor a partir da data de sua publicagéo, revogando-se as

disposicdes em contrario constantes na Resolugio Normativa n° 01/2020/CME/Cuiaba.

REGISTRADA. PUBLICADA.

CUMPRA-SE.

Cuiab4, 19 de novembro de 2021.
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Andréa dos Santos

Presidente do CME/Cuiaba
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Secretaria Municipal de Educagzo
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